
 VIIKOITTAINEN SELVITYS TYÖSSÄOLOSTA 
PALKKATODISTUKSEN LIITTEEKSI 

Työnantaja täyttää  
Jos työaika vaihtelee viikoittain (esim. 0-40 tuntia/viikko), täytetään aina viikoittainen työtuntiselvitys. Selvitykseen merkitään 
kunkin viikon tehdyt työtunnit ja palkat. Palkkatiedot tulee ilmoittaa vähintään 43/34 työssäoloehdon täyttävältä viikolta. 
Työssäoloehtoa kartuttaa kukin viikko, jossa työaika on vähintään 18 tuntia (opetusalalla pääsääntöisesti 8 tuntia). Palkat 
ilmoitetaan myös niiltä viikoilta, joissa työaika on alle 18 tuntia. Tämä sen vuoksi, että henkilöllä voi olla näillä viikoilla työtunteja 
myös toisella työnantajalla, jolloin työssäoloehto voi täyttyä. Opetusalalla yhden oppitunnin katsotaan olevan tässä 
lomakkeessa tarkoitettu tunti. Kuukausipalkkaisen opettajan osalta viikoittaista tuntierittelyä ei täytetä, vaikka työaika eri 
jaksojen aikana olisi vaihdellut. 
Viikoittainen työtuntierittely tarvitaan työssäoloehdon seuraamiseksi ja etuuden määrän laskemiseksi. 
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Täyttöohje (klikkaa kenttää)

1. Täytä lomake pienaakkosin. Täyttökohdasta toiseen voit siirtyä tabulaattorilla.

2. Kirjoittamasi tekstin pitää näkyä kokonaan täyttökentässä.

3. Keltaiset kuvakkeet sisältävät ohjeita. Ohjeen saat avattua kaksoisklikkaamalla kuvaketta ja suljettua ohjeikkunan yläkulmasta.

4. Lomakkeen täyttötekstit voit poistaa "Tyhjennä lomake" -painikkeella. Jos et halua ohje -kuvakkeiden tulostuvan, siirrä ne hiirellä pois lomakkeelta.

5. Muistathan allekirjoittaa lomakkeen tulostettuasi sen.

Allekirjoitus
Muista allekirjoitus tulostuksen jälkeen.	
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